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Introduzione 
 
Le funzionalità della sezione Iscrizioni-On-Line  del sito www.finlombardia.org  consentono 
alle società sportive affiliate alla Federazione Italiana Nuoto presso il Comitato Regionale 
Lombardo di comunicare in tempo reale al Comitato le iscrizioni gara e le prestazioni dei 
propri atleti ottenute in manifestazioni non organizzate dal Comitato Regionale Lombardo. 
 
Al fine di rendere la procedura  semplice ed efficiente, durante il processo di iscrizione  è 
previsto l’inserimento solo della gara  mentre il tempo di iscrizione viene automaticamente 
assegnato sulla base delle migliori prestazioni presenti nell’archivio storico del Comitato. 
 
Le funzionalità della sezione Iscrizioni-On-Line  consentono inoltre di accedere 
direttamente all’archivio storico delle migliori prestazioni degli atleti in modo da mantenere 
sempre aggiornate le Società in merito alle prestazioni presenti nell’archivio del Comitato. 
 
Al fine di mantenere costantemente aggiornato l’archivio storico, nelle Iscrizioni-On-Line è 
prevista una apposita sezione dove le Società possono inserire le prestazioni ottenute in 
manifestazioni non organizzate dal Comitato Regionale Lombardo da inserire in archivio. I 
tempi così omologati verranno utilizzati per l’assegnazione dei tempi nel processo di 
iscrizione gara. 
 
L’accesso alle Iscrizioni-On-Line è effettuato tramite Codice Società e Password.  E’ 
possibile comunicare i medesimi dati di accesso a più utenti della medesima società. In tal 
modo è possibile, per esempio, che l’allenatore della squadra giovanile possa procedere 
alle iscrizioni degli Esordienti mentre un secondo tecnico, anche da un'altra sede, puo’ 
iscrivere alle gare i Cadetti, Juniores e Seniores.  
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1 - Le procedure di Log-In 
 
Per accedere ai servizi occorre inserire il Codice Società (nel formato LOMXXXXXX) e la 
password. La password viene comunicata alla società dal CRL e può essere cambiata in 
ogni momento tramite la funzione Cambio Password accessibile dalla home page. 
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2 - La struttura di navigazione 
 
La struttura di navigazione prevede una “barra di navigazione principale”, un’”area 
informativa”, una “barra di navigazione secondaria”, una o più “azioni”. 
 
La “barra di navigazione” principale consente di navigare tra le funzioni generali del sito. 
 
L’”area informativa” mantiene la visualizzazione delle informazioni specifiche della 
funzione in corso (per esempio durante le iscrizioni mantiene visualizzate le informazioni 
della manifestazione per la quale si stanno inserendo le iscrizioni). 
 
La “barra di navigazione secondaria” consente di accedere alle funzioni specifiche della 
funzione in corso 
 
Le “azioni” consentono di operare sulle registrazioni selezionate 
 
 
Esempio: 

 
barra di navigazione principale    area informativa      
 

 

 

barra di navigazione secondaria    azioni 
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3 - La “Home Page” 
 

Nella home page dei “Servizi On-Line” oltre alla barra di navigazione principale vengono 
visualizzati il codice ed il nome della Società che verranno ripetuti in tutte le pagine 
successive. 
 
La barra di navigazione principale consente, tramite l’opzione “Cambio Password”  di 
cambiare la password assegnata dal CRL. Consente inoltre di richiamare la pagina 
“Elenco Tesserati” dove vengono visualizzati tutti gli atleti tesserati per la società 
collegata. 
 
Tramite la barra di navigazione secondaria, è possibile accedere alle funzioni di “Gestione 
Iscrizioni” o alle funzioni di “Immissione dei risultati da omologare”. 
 
 
 

 

 
Sotto vengono visualizzate, se presenti, le News per tutte le società ed eventuali 
comunicazioni specifiche per la società collegata da parte del Comitato Regionale 
Lombardo. 
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4 – L’ elenco tesserati 
 
La pagina “Elenco Tesserati”  visualizza l’elenco dei tesserati per la società collegata 
(evidenziata in alto a destra) 
 
E’ possibile “filtrare” l’elenco in modo da visualizzare solo una determinata categoria o solo 
maschi o femmine. Quando si imposta il filtro, tramite il bottone “Imposta Filtro”, occorre 
sempre spuntare almeno una categoria e almeno Maschi o Femmine. 
 

 

 

L’azione “S” sulla riga di ogni atleta consente di evidenziare le migliori prestazioni 
dell’atleta registrate nel data base del CRL 
 

 

 

E' possibile anche visualizzare le prestazioni ottenute nell’anno agonistico precedente e le 
prestazioni ottenute in manifestazioni per le quali sono stati inviati in Comitato dei risultati 
da omologare
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5 – La gestione delle iscrizioni 
 

La prima pagina della funzione “Gestione Iscrizioni” presenta l’elenco delle manifestazioni 
in programma per le quali è possibile effettuare  iscrizioni gara.   
 

 

 

Cliccando sul codice manifestazione vengono presentate le informazioni di dettaglio della 
manifestazione selezionata e viene visualizzata la barra di navigazione secondaria con la 
quale è possibile procedere alle iscrizioni per le gare individuali e le staffette.  
 

 

 

 E’ inoltre possibile richiedere l’elenco delle iscrizioni già effettuate e tornare all’elenco 
delle manifestazioni. 
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5.1 – Le iscrizioni gare individuali 
 

Per procedere con le iscrizioni gara, dopo aver premuto “Iscrizione gare individuali”, 
occorre specificare un codice atleta valido (LOMxxxxxx)   
 

 
 
E’ anche possibile selezionare l’ atleta dall’elenco atleti tesserati utilizzando l’opzione “?” 
 
Dopo aver premuto “Invia”  viene presentata la pagina delle iscrizioni dell’atleta 
selezionato. Premendo “Nuovo” è possibile inserire nuove iscrizioni gara per l’atleta 
selezionato. 
 

 
 
E’ possibile inserire nuove iscrizioni solo se le iscrizioni sono “Aperte” e se il numero di 
iscrizioni gara è inferiore al “numero massimo di iscrizioni” specificato nelle informazioni di 
dettaglio della manifestazione. 
 
Il tempo di iscrizione viene assegnato automaticamente dal sistema sulla base delle 
migliori prestazioni presenti nel data base del CRL aggiornato anche con i risultati 
comunicati dalle singole società. Se l’opzione “Modifica Tempi” nelle informazioni di 
dettaglio della manifestazione è impostata su “Consentita” è possibile modificare il tempo 
di iscrizione. 
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Per modificare il tempo di iscrizione assegnato dal sistema cliccare su “Modifica” 
 

 
 
Modificare il tempo di iscrizione nel formato MM.SS.CC  e premere “Salva”. Il sistema 
controlla che il tempo immesso non sia inferiore al primato regionale assoluto per la gara 
selezionata. Nel caso un atleta abbia conseguito un tempo inferiore al primato regionale 
occorre contattare il Comitato Regionale Lombardo che, dopo le opportune verifiche, 
provvederà ad aggiornare l’archivio dei primati regionali. 
 
E’ sempre possibile, se le iscrizioni sono “Aperte”,  cancellare la singola iscrizione gara 
con l’azione  “Cancella” 
 
Dopo la scadenza delle iscrizioni, quando le iscrizioni sono “Chiuse” non sarà più possibile 
apportare modifiche alle iscrizioni gara. Sarà invece sempre possibile visualizzare e 
stampare le iscrizioni gara. 
 
 
 
5.2 – Le iscrizioni delle staffette 
 
Per le iscrizioni alle staffette, dopo aver premuto “Iscrizioni Staffette”, occorre 
semplicemente premere “Nuovo”,  specificare la gara e premere “Salva” 
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5.3 – L’elenco iscrizioni gara 
 

Premendo “Elenco Iscrizioni gara” viene presentato l’elenco delle iscrizioni gara già 
effettuate.  Cliccando sul codice atleta si possono modificare le iscrizioni gara. 
 

 
 
Nella pagina viene evidenziato il numero di iscrizioni gara effettuate e l’importo da versare 
al Comitato Regionale Lombardo. Si ricorda di versare al più presto tale importo al CRL 
tramite Bonifico Bancario specificando nella descrizione del bonifico il codice Società e il 
codice gara. E’ anche possibile versare l’importo direttamente presso la segreteria del 
CRL. 
 
Si consiglia infine, quando le iscrizioni sono “Chiuse” (e quindi non più modificabili), di 
stampare questa pagina con il tasto stampa del browser e portare la stampa in campo 
gara a conferma delle iscrizioni effettuate unitamente alla ricevuta del pagamento delle 
tasse gara. 
 
Premendo “Convocazioni”  viene visualizzata una pagina “formato stampa” delle iscrizioni 
gara da utilizzare per le convocazioni. La pagina può essere stampata così come è 
(funzione Stampa del browser) oppure si possono inserire i dati in un documento word con 
la funzione Copia e Incolla (pagina intera). 
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6 – La gestione dei risultati da omologare 
 
La “Gestione risultati da omologare” , accessibile da Home Page, consente di aggiornare 
gli archivi storici regionali con i risultati conseguiti dai propri atleti in manifestazioni non 
organizzate dal Comitato Regionale Lombardo. 
 
La prima pagina elenca le manifestazioni per le quali è possibile inserire i risultati. Se la 
manifestazione non è presente in elenco è possibile inserirla utilizzando l’azione “Inserisci 
Manifestazione”. 
 

 
 
Nella pagina di inserimento è possibile immettere alcuni dati di dettaglio della 
manifestazione da inserire e premere “Salva”. Il codice della nuova manifestazione viene 
assegnato automaticamente dal sistema. 
 

 
 
La nuova manifestazione appare quindi in elenco. La società che ha inserito la 
manifestazione può modificare i dati della manifestazione medesima con l’azione 
“Modifica”  e, se non sono stati inseriti risultati, con l’azione “Cancella” può in ogni 
momento cancellare la manifestazione inserita. 
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Cliccando sul codice della manifestazione viene presentata la pagina di immissione 
risultati. Digitare quindi il codice atleta (o selezionarlo tramite l’elenco atleti richiamabile 
con “?”), specificare la gara,  il tempo conseguito (MM.SS.CC) e premere “Salva”. 
 

 
 
Il sistema controlla che il tempo immesso non sia inferiore al primato regionale assoluto 
per la gara selezionata. Nel caso un atleta abbia conseguito un tempo inferiore al primato 
regionale occorre contattare il Comitato Regionale Lombardo che, dopo le opportune 
verifiche, provvederà ad aggiornare l’archivio dei primati regionali. 
 
Le prestazioni immesse sono immediatamente disponibili per l’assegnazione automatica 
dei tempi nelle iscrizioni. Il CRL si riserva comunque di verificare la prestazione immessa 
con la documentazione ufficiale dei risultati della manifestazione (cartellini gara autenticati 
dal GUG). 
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7 – La gestione degli atleti con Codice Provvisorio 
 
All’inizio dell’anno agonistico può capitare di dover iscrivere atleti per i quali non si è 
ancora completato il processo di tesseramento. Nelle prime gare dell’anno è quindi 
possibile quindi iscrivere atleti non ancora presenti nell’archivio dei tesserati inserendoli in 
un elenco di atleti con un codice provvisorio assegnato dal sistema. 
 
 
7.1 Inserimento degli atleti con un codice provvisorio 
 
Richiamare la funzione “Gestione atleti con codice provvisorio” 
 

 
Nella pagina relativa agli atleti con codice provvisorio inserire i dati dell’atleta da inserire e 
premere Inserisci. L’atleta verrà inserito nell’elenco degli atleti con un codice provvisorio. 
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7.2 Iscrizione alle gare degli atleti con codici provvisori 
 

L’iscrizione alle gare degli atleti con codici provvisori è analoga a quella degli atleti con 
codice definitivo. Utilizzare il codice provvisorio assegnato dal sistema per iscrivere l’atleta 
alle gare. 
 
Per  visualizzare l’elenco completo degli atleti definitivi e provvisori nell’elenco atleti 
spuntare il checkbox “Codici Provvisori” e premere “Imposta Filtro” 
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8 – Le funzioni per le società organizzatrici di gare extrafederali 
 
Nella pagina della manifestazione (home page manifestazione) sono previste alcune 
funzioni attive solo per la società che organizza la specifica manifestazione: 
 
 

 
 
 
 
 
 
Anche nell’elenco delle manifestazioni sono presenti alcune opzioni attive solo per le 
società organizzatrici. 
 

 
 
 
 
8.1 Elenco sintetico iscrizioni per Società 
 
Consente di visualizzare in tempo reale un elenco sintetico delle iscrizioni ricevute dalle 
diverse società invitate al trofeo. 
 
 
8.2 Dettaglio completo iscrizioni 
 
Visualizza su una pagina vuota l’elenco completo delle iscrizioni con tutti i dettagli 
anagrafici dei singoli atleti. E’ possibile, con una semplice operazione di copia/incolla, 
trasferire tutti i dati su un foglio excel per eventuali successive elaborazioni. 
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8.3 Gestione accessi Società non lombarde 
 
Per le società non lombarde (che non dispongono di una password per l’accesso alle 
iscrizioni-on-line)  invitate alle manifestazioni extrafederali è disponibile una apposita 
pagina di accesso accessibile dalla pagina iniziale di log-in. 
 
Tramite la funzione Gestione accessi Società non lombarde la società organizzatrice può 
assegnare alle società non lombarde invitate al trofeo una password, valida solo per la 
singola manifestazione. 
 
 

 
 
Nella pagina della gestione accessi occorre inserire codice FIN e ragione sociale della 
società ed assegnare una password. Premere quindi Salva per registrare i codici di 
accesso. 
 
Le società organizzatrici dovranno quindi comunicare alle società non lombarde invitate il 
codice della manifestazione e la password in modo da consentire loro di utilizzare la 
funzione iscrizioni-on-line. 
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8.4 Modifica dati manifestazione 
 
Con l’opzione mod  presente nella riga della manifestazione è possibile modificare tutti i 
dati della manifestazione. 
 

 
 
 
8.5 Inserimento gare previste nella manifestazione 
 
Con l’opzione gare la società organizzatrice dovrà inserire le gare previste nella 
manifestazione. Le società potranno iscrivere i loro atleti SOLO nelle gare previste in 
questo elenco. 
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8.6 Scarico file iscrizioni 
 
Tutte le iscrizioni di una manifestazione sono registrate in un file ACCESS che è possibile 
scaricare con l’opzione scarica. 
 
Il nome del file è ISC-xxxxxx.zip (xxxxxx = codice della manifestazione). Il file, pur avendo 
estensione .zip,  NON è un file compresso ma può essere aperto direttamente con 
ACCESS. 
 
Il file può essere importato direttamente nel programma di gestione gare nuoto VGARA 
per le successive elaborazioni. 
 
Le società che intendono utilizzare altri programmi di gestione gara potranno utilizzare il 
file ACCESS o salvare le iscrizioni in un foglio excel con l’opzione Dettaglio completo 
iscrizioni (vedi cap. 8.2) 
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9 – Accesso alle Iscrizioni-On-Line per le le Società non lombarde 
 
Le Società non lombarde possono utilizzare le Iscrizioni-On-Line per effettuare le iscrizioni 
a manifestazioni extrafederali  organizzate da società in Lombardia. 
 
A tal fine la società organizzatrice comunicherà alle società non lombarde invitate il codice 
della manifestazione e una password di accesso. 
 
Le società non lombarde dovranno utilizzare l’apposita pagina di log-in accessibile tramite 
l’opzione Iscrizioni-On-Line per società non lombarde 
 

 
 
Nella pagina di log-in inserire il proprio codice FIN (senza spazi o trattini es. LOM123456), 
il codice della manifestazione e la password ricevuta dalla società organizzatrice e 
premere Invio 
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L’utilizzo delle funzioni di iscrizione per le società non lombarde è analogo a quello 
illustrato nelle pagine precedenti. Per l’iscrizione degli atleti alle gare individuali è invece 
prevista una apposita pagina dove la società, oltre alla gara e al tempo di iscrizione,  deve 
immettere i dati anagrafici dell’atleta 
 

 
 
Cliccando sul codice atleta vengono reimpostati i dati anagrafici nei campi di input. 
 
 
 


